Styrelsens roller och arbetsfordelning for
Stora Wasby Faltrittklubb
2025-03-31

Tavlingsledares ansvar: Eva Andersson

e Huvudansvarig for tavlingens ansdkan, genomférande och avslutande

e (GoOraenbudget och utfall

e Planera respektive tavlingsorganisation och leda denna

e Utforma propositioner och halla kontakt med myndigheter

e Ha kontakt med distriktet och SVRF

e Ha kontakt med Jordbruksverket och Lansstyrelsen

e Ansvara for sdkerhetsplan pé tavlingen i samarbete med OD/ Nynas Gard

e Hakoll pdvad som ev. maste hyras in for tavlingen. Ex. toaletter, hogtalare mm
e Utvardera tavlingen med kommittén

e Tacka alla huvudfunktionarer! (Domare etc.)

Funktionarsansvar: Catharina Jokinen Goransson

e Funktiondrsansvariges ansvar

e Haansvar for hur manga funktionarer som behovs

e Forvissa sig om att funktionarerna vet vad de ska gora under tavlingen och vad
uppgiften innebar

e Setill att alla ar pa plats i god tid

e Stdmma av innan tavlingen borjar att alla ar pa plats

e LoOsaev. funktionarsproblem - fordela om personal

e Uppratta funktionarslista och lagga ut pa sociala media

e Utvardera tavlingen med kommittén

e Tacka alla funktionarer!

Sekretariatsansvar: Yvonne Swahn

e Varabehjalplig att skapa propositionen tillsammans med tavlingsledaren
e Vara kontaktperson till ryttarna tillsammans med tavlingsledaren

e Gora startlistor

e Goratidsprogram tillsammans med tavlingsledaren och ev. OD/TD

e Skriva ryttarmeddelande

e Ordna kompetent personal till ryttar- och resultatsekretariatet

e Kolla vaccinationsintyg pa tavlingsdagen
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e Tafram allt material for dressyr, hoppning och terréng. Bista huvudfunktionarerna
med material

o Registrera resultat fortlopande

e Eftertavlingen, ha kontakt med kassoren om ev. aterbetalningar eller betalningar
med adm. avgift for de som inte har dykt upp eller pavisat veterinar- eller sjukintyg

e Rapportera resultat till SvRf

Hur manga funktionarer behovs, forutom kommittén?

Dressyrtavling | Hopptavling | Falttavlan
Parkeringsvakt 2 stycken 2 stycken 2 stycken
Skrivare 1-3 stycken - 4 stycken
Protokoll-lopare 1-2 stycken - 2-3 stycken
Inslapps-utslappspersonal 1-2 stycken 2 stycken 2-3 stycken
Protokollraknare 2 stycken - 2 stycken
Cafeteriapersonal 2-4 stycken 4 stycken 4-5 stycken

Prisansvarig

Speaker

Hoppdomarpersonal
Tidtagare
Framridningspersonal hopp
Framridningspersonal terrang
Banchef

Banpersonal hoppning

Hinderdomarpersonal

Ordforande:

1 stycken
1 stycken
- |3stycken |3stycken
- listycken |1stycken

2 stycken

1 stycken
4-5 stycken

2 stycken
1 stycken
1 stycken
4-5 stycken

- |- |20stycken

ca 10 stycken

ca 20 stycken

ca 50-60 stycken

e Leda styrelsen och ha huvudansvaret for styrelsens arbete samt vara
foreningens ansikte utat.
e Skicka ut kallelser och dagordning till de ldpande motena under aret.
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Leda styrelsens moten, se till att dagordningen foljs och att stimulera,
uppmuntra och lata olika viljor komma till tals.

Skapa forutsattningar for att uppgifter och arenden diskuteras och behandlas pa
ett sddant satt att alla i styrelsen kdnner delaktighet i ett beslut.

Vara en god lyssnare och se till att inte ga in och dominera en diskussion.

Vara en av firmatecknarna.

Driva pa och verka for féreningens framatskridande.
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Vice ordforande:

Tar over ordférandeposten nar ordforande har fatt forhinder och inte kan vara
med vid styrelsemadten.

Kan trada in som ordférande om ordforande av ndgon anledning valjer att avga.
Sitter i sddant fall till nAstkommande arsmote

Ta ansvar for delar av ordférandes ansvarsomrade.

Sekreterare:

Skriva protokoll fran styrelsemoten och distribuera till alla som ska ha dem.
Protokollen bor skrivas sa att man enkelt kan stdmma av vilka beslut som tagits
samt vem som ansvarar for genomforande. Det ska vara latt att forsta vad som
avhandlats under modtet for styrelseledamoter som inte var narvarande.

Skapa en struktur och samla information till Verksamhetsberattelsen.

Ansvara for administration av styrelsens material.

Kassor

Skdta foreningens bokforing och se till att verifikationer finns for alla in- och
utbetalningar.

Verkstalla utbetalningar och se till att fordringar kravs in.

Deklarera, lamna kontrolluppgifter och se till att féreningens

skatter och avgifter betalas.

Varje ar gora en arsredovisning for verksamhetsaret i god tid

till arsmotet och skicka till revisorn sa att handlingarna hinner

granskas fore arsmotet.

Lamna budgetunderlag till styrelsen.

Informera Ovriga i styrelsen om féreningens ekonomi regelbundet pa
styrelsemoten.

Féra medlemsregister och kontrollera att medlemsavgifterna betalas in.
Godkanna tavlingslicenser for medlemmari TDB.

Skicka ut kallelser till arsmotet.



*““:}% . i ‘l ‘.l’l/’}»

1989 {™nY 2014

- WERK 25 ARl 7
e SN

Ansvarig for sponsor och klubbklader

e Sammanhallande av sponsorgruppen.

e Vara behjalplig vid sponsring till lag och klubbens tavlingar.

e Kontaktperson till foretag dar klubben kdper in klubbklader.

e Kontaktperson till andra insamlingsaktiviteter sd som Sponsorhuset,
kakforsaljning mm.

Inventarieansvarig

e Ansvara Over foreningens gemensamma material s som schabrak,
tavlingsflagga mm. Allt finns pa SW loft i Upplands Vasby.
e Foresla eventuella inkop av material till féreningen.

Styrelsens kontaktperson mot forbundet

e Halla kontakt med ridsportférbundet regionalt och lokalt.

e Samla information fran ridsportférbundet regionalt och lokalt samt informera
styrelsen.

Styrelsens kontaktperson for Ungdomssektionen

e Stotta ungdomssektionens styrelse



